.fS-a\
IhSievwe

Azienda Servizi per la Cittadinanza
Interventi Sociali Valli Reno, Lavino e Samoggia

Allegato 14

Piano di conservazione



PIANO DI CONSERVAZIONE

TIT. | ORGANI E AMMINISTRAZIONE GENERALE

CLAS. |DESC. CLASSIFICA DESCRIZIONE FASCICOLO TEMPO DI CONSERVAZIONE
Consiglio di

11 Amministrazione e ATTI CDA E NOMINE illimitato
Presidente

2 Direttore e Vicedirettore e |ATTI E NOMINE DIRETTORE VICE ilimitato
Responsabili DIRETTORE E RESPONSABILI

13 Tragparen_za e RICHIESTA ACCESSO AGL| ATTI 1 anno dalla ricollocazione del
Anticorruzione materiale

13 Trasparenza e COMUNICAZIONI AD ANAC 5 anni
Anticorruzione

13 Trasparenza e REGISTRO DEI TRATTAMENT! 5 anni
Anticorruzione

3 Trasparenza e O.1.V. NUCLEO DI VALUTAZIONE 10 anni
Anticorruzione SOVRACOMUNALE

13 Trasparenza & MONITORAGGIO ANTICORRUZIONE |10 anni
Anticorruzione

14 Archivio e protocollo TITOLARIO PROTOCOLLO illimitato

14 Archivio e protocollo VERSAMENTI PARER illimitato

RAPPORTI CON UNIONE COMUNI

5 Rapporti istituzionali con VALLI DEL RENO LAVINO E ilimitato (previo sfoltimento)

enti e associazioni SAMOGGIA E COMUNI P
DELL'UNIONE

5 Rapport istituzionali con |-\ 1y b gy |c| illimitato (previo sfoltimento)
entl e associazionl

15 Rapporu |st|'Fuz!onfaI| con ELENCO DECEDUTI illimitato (previo sfoltimento)
enti e associazioni

15 Rapportl |st|'Fuz!ongI| con SINDACATI illimitato (previo sfoltimento)
entl e associazionl

5 Rapporti istituzionali con |1y ) INFORTUNI illimitato (previo sfoltimento)
enti e associazioni

5 Rapporti istituzionali con o, oA UTILIZZO LOGO 5 anni
entl e associazionl

16 Tutele UN FASCICOLO PER OGNI TUTELA |illimitato (previo sfoltimento)

. : .. |UN FASCICOLO PER OGNI : : :
|7 Affari legali e contenziosi CONTENZIOSO 10 anni dalla chiusra del contenzioso
TIT. Il RISORSE UMANE
11 Personale Dipendente illimitato (previo sfoltimento)

11 Personale Dipendente PERSONALE CESSATO illimitato (previo sfoltimento)

11 Personale Dipendente INTERINALI illimitato (previo sfoltimento)

11 Personale Dipendente COOPERATIVA illimitato (previo sfoltimento)
Bando e verbali - Permanente
Domande- 1 anno dopo la scadenza
dei termini per i ricorsi
da restituire dopo la scadenza dei

112 Concorsi selezioni UN FASC. PER OGNI CONCORSO  |'ermini per i ricors
permanente;
Allegati alle domande - 1 anno dopo la
scadenza dei termini per i ricorsi;
Prove d'esame - 1 anno dopo la
scadenza dei termini per i ricorsi;

112 Concorsi selezioni PROPOSTE DI ASSUNZIONE E 1 anno

INVIO CV
112 Concorsi selezioni BANDI MOBILITA' ASSISTENTI illimitato (previo sfoltimento)

SOCIALI




Comunicazioni al personale

COMUNICAZIONI AL PERSONALE E

113 e circolari CIRCOLAR] illimitato (previo sfoltimento)
114 Incarlch_| esterni conferiti da DPO illimitato (previo sfoltimento)
Asc InSieme
115 Tirocini e stage TIROCINI E STAGE illimitato (previo sfoltimento)
TIT. Il CONTABILITA' GARE CONTRATTI E CONVENZIONI
11 Entrate INVIO CERTIFICAZIONI illimitato (previo sfoltimento)
ATTESTAZIONI DI PAGAMENTI E .
i Entrate REVERSAL| 10 anni
. MANDATI DI PAGAMENTO E .
2 Uscite FATTURE 10 anni
L 10 anni domande di partecipazione e
3 Fornitori UN FASC. PER OGNI GARA
offerte non prescelte
113 Fornitori ELENCO AVVOCATI - DAL 2020 10 anni
L ORDINI CONTRATTI E e . .
3 Fornitori CONVENZIONI illimitato (previo sfoltimento)
3 Fornitori NOTE DI DEBITO 10 anni
3 Fornitori RICHIESTA AUMENTO PER 10 anni
RINNOVO CONTRATTO CCNL
13 Fornitori RICHIESTA AUMENTI ISTAT 10 anni
CO-PROGETTAZIONE
3 Fornitori DALL'EMERGENZA ABITATIVA AL illimitato (previo sfoltimento)
BUON ABITARE
14 Comunicazioni ESTRATTI CONTO BANCARI E 10 anni
POSTALI
COMUNICAZIONI OPERATORI
114 Comunicazioni ECONOMICI DIVERSI (PUBBLICI E |illimitato (previo sfoltimento)
PRIVATI)
15 Progetti e rendicontazioni |FONDO POVERTA' 10 anni
Clienti procedura SOLLECITO BONARIO RISC.
17 riscosslioone credit COATTIVA _SVALUTAZIONE CON 10 anni
UTILIZZO FONDO
TIT. IV SERVIZ| SOCIALI
V1 Minori AUTORITA GIUDIZIARIA illimitato (previo sfoltimento)
V1 Minori RAPPORTI SCUOLE illimitato (previo sfoltimento)
V1 Minori COMUNICAZIONI UTENTI illimitato (previo sfoltimento)
V1 Minori COMUNICAZIONI ENTI illimitato (previo sfoltimento)
V1 Minori RAPPORTI TERZO SETTORE illimitato (previo sfoltimento)
V1 Minori RELAZIONI RESPONSABILE illimitato (previo sfoltimento)
o A.A.A. ACCOGLIENZA, AFFIDO E e . .
V1 Minori ADOZIONE illimitato (previo sfoltimento)
V2 Adulti COMUNICAZIONI UTENTI se di valore transitorio 5 anni
. COMUNICAZIONI ENTI E TERZO e . .
V2 Adulti SETTORE illimitato (previo sfoltimento)
V2 Adulti ASSEGNO DI INCLUSIONE 10 anni
V2 Adulti RELAZIONI RESPONSABILE illimitato (previo sfoltimento)
V2 Adulti AUTORITA GIUDIZIARIA illimitato (previo sfoltimento)
. COMUNICAZIONI UTENTI - : L .
V3 Anziani FAMILIARI se di valore transitorio 5 anni
. COMUNICAZIONI ENTI E TERZO e . .
V3 Anziani SETTORE illimitato (previo sfoltimento)
V3 Anziani RIPARTO RETTE 10 anni
V3 Anziani Bandi FRNA (FONODO REGIONALE 10 anni
PER LA NON AUTO SUFFICIENZA)
V3 Anziani RELAZIONI RESPONSABILE illimitato (previo sfoltimento)
V4  |Disabilita DISABILI ADULTI - COMUNICAZIONT yiiat6 (previo sfoltimento)

UTENTI - FAMILIARI




DISABILI ADULTI - COMUNICAZIONI

V4 Disabilita ENTI E TERZO SETTORE illimitato (previo sfoltimento)
. e DISABILI MINORI - COMUNICAZIONI |.,.. . ) .

V4 Disabilita UTENTI - FAMILIARI illimitato (previo sfoltimento)
. - DISABILI MINORI - COMUNICAZIONI |.,.. . ) .

V4 Disabilita ENTI E TERZO SETTORE illimitato (previo sfoltimento)
. . DISABILI ADULTI AUTORITA e ) .

V4 Disabilita GIUDIZIARIA illimitato (previo sfoltimento)

V4 Disabilita RELAZIONI RESPONSABILE illimitato (previo sfoltimento)

V5 Sportello Sociale PROTOCOLLO SFRATTI 10 anni

/5 Sportello Sociale BONUS UTENZE DISAGIO FISICO, 5 anni
P TELERISCALDAMENTO, SPORT

V5 Sportello Sociale FARMACI FASCIA C 10 anni

V5 Sportello Sociale RINEGOZIAZIONE LOCAZIONI 10 anni

V6 Attivita trasversali ALBO DEI VOLONTARI illimitato (previo sfoltimento)

V6 Attivita trasversali TRANSIZIONE ABITATIVA 10 anni

V6 Attivita trasversali AMMINISTRATORI DI SOSTEGNO illimitato (previo sfoltimento)

V6 Attivita trasversali SCHEDE DI PRIMO ACCESSO illimitato (previo sfoltimento)

V6 Attivita trasversali CERTIFICAZIONE CONTRIBUTI 10 anni

V6 Attivita trasversali SINISTRI 10 anni dalla chiusura

V6 Attivita trasversali SANZIONI 10 anni

AMMINISTRATIVE_VERBALI




